
                                          上联（行政科存档）

闽南师范大学办公室公务用车审批单

	用车单位/人员
	
	联系电话
	

	驾驶员
	
	车牌号
	

	用车起始时间
	    年    月   日   至    年    月   日

	用车起始地点
	

	预计公里数
	
	实际公里数
	

	事由
	

	使用人签字
	
	使用单位负责人签字
	

	办公室负责人签字
	

	分管校领导审批
	


                                   下联（司机报销凭证）
闽南师范大学办公室公务用车审批单

	用车单位/人员
	
	联系电话
	

	驾驶员
	
	车牌号
	

	用车起始时间
	    年    月   日   至    年    月   日

	用车起始地点
	

	预计公里数
	
	实际公里数
	

	事由
	

	使用人签字
	
	使用单位负责人签字
	

	办公室负责人签字
	

	分管校领导审批
	



